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Estándares de Digitalización Documental

El proceso de adecuación y preparación de la documentación 
consiste en la intervención física de los documentos que serán 
sometidos a un proceso de escaneo, tiene por objetivo el lograr la 
mayor calidad posible, hacer más eficiente el proceso de captura y 
evitar el deterioro de un documento que se encuentre en mal estado.

Luego de la preparación de la documentación, 
el siguiente paso consiste en la captura o 
escaneo empleando los equipos adecuados 
para el efecto. Deben definirse estándares 
relacionados a la resolución, profundidad,  
formato, compresión.

La identificación de un objeto digitalizado 
consiste en su correcta codificación, así como  la 
incorporación de información de descripción 
adicional necesaria para asegurar un adecuado 
acceso y recuperación.

Los procesos de optimización permiten que el 
objeto digitalizado, contenga mejores caracterís-
ticas que servirán para una mejor presentación y 
acceso del mismo. La edición de imágenes debe 
evaluarse en función de la naturaleza del objeto 

digitalizado. Se recomienda el reconocimiento 
óptico de caracteres (OCR).

La usabilidad es la facilidad que tiene un 
objeto, en este caso un archivo digitalizado, 

para ser usado. Cuando se digitaliza un 
documento se busca por un lado su preser-

vación y por otro el mayor acceso posible.  El 
objetivo es asegurar un nivel adecuado de 

usabilidad de los archivos digitalizados que 
serán compartidos en un repositorio digital
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