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La usabilidad es la facilidad que tiene un U
objeto, en este caso un archivo digitalizado,
para ser usado. Guando se digitaliza un
documento se busca por un lado su preser- Usabilidad de
vacion y por otro el mayor acceso posible. El los archivos

objetivo es asegurar un nivel adecuado de digitalizados
usabilidad de los archivos digitalizados que
seran compartidos en un repositorio digital

O

Los procesos de optimizacion permiten que el
objeto digitalizado, contenga mejores caracteris- Optimizacion
ticas que serviran para una mejor presentacion y

acceso del mismo. La edicion de imagenes debe
evaluarse en funcion de la naturaleza del objeto
digitalizado. Se recomienda el reconocimiento
optico de caracteres (OCR).

El proceso de adecuacion y preparacion de la documentacion
consiste en la intervencion fisica de los documentos que seran
sometidos a un proceso de escaneo, tiene por objetivo el lograr la
mayor calidad posible, hacer mas eficiente el proceso de capturay
evitar el deterioro de un documento que se encuentre en mal estado.

Luego de la preparacion de la documentacion,
E el siguiente paso consiste en la captura o
escaneo empleando los equipos adecuados
para el efecto. Deben definirse estandares
relacionados a la resolucion, profundidad,
formato, compresion.

Escaneoy
Captura

I La identificacion de un objeto digitalizado
consiste en su correcta codificacion, asi como la
incorporacion de informacion de descripcion
adicional necesaria para asegurar un adecuado
acceso y recuperacion.

Identificacion
y codificacion
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